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REGULAMENT
de organizare si desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor aferente
anului universitar 2022-2023

Art.1 In anul universitar 2022-2023 examenele de finalizare a studiilor se organizeaza in doud sesiuni.
Prima sesiune se va desfisura in perioada 03 iulie 2023 — 07 iulie 2023, iar a doua sesiune va fi
plasata in anul universitar urmator, in perioada 19 februarie 2024 — 23 februarie 2024.

Art. 2 (1) Examenul de licenta consti din doud probe, dupa cum urmeazi:
(a) Proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
(b) Proba 2: prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.
(2) Examenul de disertatie consti dintr-o singuri probi: prezentarea si sustinerea lucririi de
disertatie.

Art. 3 (1) Comisiile pentru probele examenelor de finalizare a studiilor, respectiv comisiile pentru analiza si
solutionarea contestatiilor la Proba 1 a examenului de licenti se stabilesc pe programe de studii, sunt
propuse de citre departamente, avizate de Consiliul facultitii si aprobate de citre Rector.

(2) Fiecare comisie este alcatuita din presedinte, membri si secretar (sau secretari). Se recomanda ca
in comisii s existe $i membri supleanti.

(3) Presedintele comisiei trebuie sa fie cadru didactic titular la UBB si s aibi cel putin gradul didactic
de conferentiar universitar.

(4) Membrii comisiei trebuie sa fie cadre didactice titulare sau asociate la UBB, care si aibi titlul de
doctor si cel putin gradul didactic de lector universitar.

(5) Secretarul (secretarii) comisiei trebuie si aibi cel putin gradul didactic de asistent universitar.

(6) Presedintii, membrii si secretarii comisiilor nu se pot afla, cu cei examinati sau intre ei, in relatie
de soti, afini sau rude pani la gradul al ITI-lea inclusiv.

(7) Comisiile pentru Proba 1 a examenului de licentd, respectiv comisiile pentru analiza si solutionarea
contestatiilor la Proba 1 a examenului de licenta nu pot avea presedinti, membri sau secretari comuni,
la acelasi program de studii.

(8) Componenta comisiilor se publici pe pagina web a facultatii.

Art. 4 (1) Proba 1 a examenului de licenti se va desfasura sub formi de examen scris. Probele de prezentare
si sustinere a lucrarii de licent3, respectiv disertatie, se vor desfisura oral, in fata comisiei de examen.
(2) Candidatii care recurg la frauda sau tentativid de fraudi vor fi eliminati din examen si vor fi
consemnati ca fiind absenti in catalogul aferent.
(3) Fiecare absolvent se va legitima, inaintea inceperii unei probe de examen, cu carnetul de student
sau cartea de identitate.
(4) Eventualele contestatii privind rezultatele Probei 1 a examenului de licenta se transmit de cétre
absolventi in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor, prin e-mail citre secretara programului
de studii, la adresa de e-mail indicata pe pagina web a facultitii, luAndu-se in considerare ca referinta
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Art. 7

momentul receptionarii mesajului. Contestatiile se vor rezolva in termen de cel mult 24 de ore de la
momentul incheierii perioadei de transmitere a contestatiilor, de citre comisia de analiza si
solutionare a contestatiilor. Rezultatul reevaluirii va duce la modificarea notei contestate doar daca
diferenta dintre nota initiala si cea obtinuti in urma reevaludrii este mai mare de 0,5 puncte.

(5) Rezultatele obtinute la proba de prezentare si sustinere a lucririi de licenta/disertatie nu pot fi
contestate.

(1) Subiectele aferente Probei 1 a examenului de licenta vor fi formulate sub formi de intrebari tip grila.
Fiecare subiect va include minimum 30 intrebéari, dar nu mai mult de 60 de intrebéri. Fiecare intrebare
va avea minimum patru variante de raspuns, dintre care una singura corecta.

(2) Timpul alocat pentru vizualizarea subiectelor si oferirea raspunsurilor va fi de minimum 30 minute,
dar nu mai mult de 9o minute, in functie de numarul si natura intrebérilor incluse in subiect.

(3) Inaintea inceperii Probei 1 a examenului de licenti, comisia va descrie si explica absolventilor
cerintele generale si structura subiectelor, precum si modul de organizare al probei. Aceste informatii
vor fi de asemenea mentionate, in maniera succintd, in programarile absolventilor in vederea sustinerii
Probei 1, intocmite conform template-ului din Anexa 6.

(4) Responsabilitatea asigurarii confidentialitatii subiectelor aferente Probei 1 a examenului de licenta
revine directorilor de departament si presedintilor de comisii.

(1) Pentru fiecare absolvent de program de studii de licenta, sustinerea Probei 1 se va desfasura intr-o
zi distincta de ziua sustinerii Probei 2. Proba 1 va preceda Proba 2.

(2) Fiecirui absolvent i se vor aloca cel putin 10 minute pentru prezentarea lucririi de
licentd/disertatie gi 5 minute pentru a raspunde intrebarilor comisiei de examen.

(1) Pentru inscrierea la examenul de finalizare a studiilor, sunt necesare urmétoarele documente:

(a) Cerere tip de inscriere (completati si semnati, scanati, format PDF). Template-ul pentru
cererea tip va fi disponibil in platforma FSEGA SIS si pe site-ul facultatii;

(b) Lucrarea de licenti/disertatie (varianta integrald, inclusiv pagina cu titlul si cuprinsul,
format PDF);

(c) Declaratie tip pe proprie rispundere privind originalitatea lucrarii (completati, semnata si
scanata, format PDF). Template-ul pentru declaratia tip va fi disponibil in platforma FSEGA
SIS si pe site-ul facultatii;

(d) Certificatul de nastere (scanat, format PDF);

(e) Cartea de identitate (scanat, format PDF)

(f) Certificatul de cisitorie (scanat, format PDF), daca este cazul;

(g) Atestat/certificat de competenti lingvistica (scanat, format PDF), doar pentru inscrierea la
examenul de licenta si doar daca originalul nu este la dosarul cu actele studentului, depuse la
secretariatul FSEGA;

(h) Diploma de bacalaureat si foaia matricola de liceu (scanate impreuni, un singur document,
format PDF), doar daci originalele acestora nu sunt la dosarul cu actele studentului, depuse
la secretariatul FSEGA;

(i) Diploma de licent si Suplimentul la diplom# (scanate Impreund, un singur document,
format PDF), doar pentru inscrierea la examenul de disertatie si doar daci originalele
acestora nu sunt la dosarul cu actele studentului, depuse la secretariatul FSEGA,;

(j) Dovada platii taxei de inscriere (scanat, format PDF), daci este cazul;

(k) Atestatul/adeverinta de echivalare a studiilor (scanat, format PDF), doar pentru absolventii
cu studii in strainatate - cetatenii roméni/UE si doar daca originalul acestuia nu este la
dosarul cu actele studentului, depuse la secretariatul FSEGA;
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Art. 9

(1) Actele de studii si anexele actelor de studii (scanate impreund, un singur document, format
PDF), doar pentru absolventii cu studii in striinitate si doar daca originalele acestora nu
sunt la dosarul cu actele studentului, depuse la secretariatul FSEGA.

(2) Pentru a se inscrie la examenul de finalizare a studiilor din sesiunea iulie 2023, absolventii
promotiilor 2023 vor incidrca toate documentele necesare in platforma FSEGA SIS, iar absolventii
promotiilor anterioare anului 2023 vor trimite prin e-mail toate documentele necesare citre secretara
programului de studii, la adresa de e-mail indicati pe pagina web a facultitii.

(3) Pentru a se inscrie la examenul de finalizare a studiilor din sesiunea februarie 2024, toti
absolventii, indiferent de promotie, vor trimite prin e-mail toate documentele necesare citre secretara
programului de studii, la adresa de e-mail indicata pe pagina web a facultitii.

(4) Pentru fiecare absolvent care se inscrie prin e-mail, secretara programului de studii va trimite prin
e-mail, citre coordonatorul stiintific, lucrarea de licenti/disertatie cu solicitarea explicitd adresata
coordonatorului de a transmite prin e-mail acceptul lucrarii (daci este cazul) si referatul de apreciere
a luerdrii, intocmit conform prevederilor Art. 14.

(5) Pentru absolventii care provin de la alte universitati si sustin examenul de licentd/disertatie la
FSEGA, institutia care a asigurat scolarizarea va trimite documentele in original prin posti sau curier,
in conformitate cu prevederile protocolului de colaborare incheiat.

(1) In cazul absolventilor promotiilor 2023 care se inscriu la examenul de finalizare a studiilor din
sesiunea iulie 2023, secretariatul facultitii va valida inscrierea la examenul de finalizare a studiilor
doar dacd documentele incircate de absolvent in FSEGA SIS sunt complete si corecte, iar
coordonatorul luerérii de licentd/disertatie a acceptat sustinerea lucrarii, prin intermediul platformei
FSEGA Online, si a incércat in aceeasi platforma Referatul de apreciere a lucrarii, intocmit conform
prevederilor Art. 14. Inscrierea acestor absolventi la examenul de finalizare a studiilor va fi validati
de catre secretariat prin platforma FSEGA Online.

(2) In cazul absolventilor promotiilor 2023 care se inscriu la examenul de finalizare a studiilor din
sesiunea februarie 2024, respectiv al absolventilor promotiilor anterioare anului 2023, indiferent de
sesiunea pentru care se inscriu, secretariatul facultitii va valida inscrierea la examenul de finalizare a
studiilor doar dacid documentele transmise de absolvent prin e-mail sunt complete si corecte, iar
coordonatorul lucrarii de licentd/disertatie a acceptat sustinerea acesteia prin e-mail transmis catre
secretara programului de studii, la care a atasat Referatul de apreciere a lucrarii, intocmit conform
prevederilor Art. 14. Inscrierea acestor absolventi la examenul de finalizare a studiilor va fi validata
prin e-mail transmis de citre secretara programului de studii citre absolvent.

(3) Acceptarea de citre coordonator a sustinerii lucrarii de licentd/disertatie se face doar daci
coeficientul de similitudine rezultat in urma verificirii lucrérii prin intermediul platformei Turnitin,
pusi la dispozitie de UBB, se incadreazi in limitele considerate acceptabile pentru domeniul si
tematica lucrarii de catre coordonator.

In vederea organizarii si desfisuririi examenelor de finalizare a studiilor se va respecta calendarul
redat in Anexa 1.

Art. 10(1) In vederea recunoasterii de citre comisia de examen a notelor la probe sustinute in sesiuni

anterioare, la inscrierea la examenul de licent#, absolventul poate trimite citre secretara programului
de studii, la adresa de e-mail indicatd pe pagina web a facultitii, o cerere de recunoastere a notei,
semnati si scanatd, in format PDF, intocmita conform template-ului din Anexa 2.

(2) Secretariatul transmite comisiei de licentd, in format electronie, prin e-mail citre secretarul
comisiei, copia cererii (prelucratd cu nota obtinuta intr-o sesiune anterioari si data sustinerii probei),
insotita de copia foii de catalog din sesiunea cu nota solicitata a fi recunoscuta. Cataloagele in original,
aferente sesiunilor anterioare, se pot consulta la secretariat.

Universitatea Babes-Bolyai | Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor
Teodor Mihali 58-60 | Cluj-Napoca, RO 400591 | T: 0264.418.652 | www.econ.ubbcluj.ro
fb.com/FSEGA | twitter.com/ubbfsega | linkedin.com/company/ubb-fsega

Pagina 3 din 22



(3) In vederea recunoasterii notei, comisia de licenti va trece nota in catalogul aferent sesiunii de
licenta curente, iar la data sustinerii probei va inscrie mentiunea "recunoscut” si data la care a fost
promovata proba de licenta.

Art. 11 (1) Media unei probe se calculeazi ca medie aritmetici a notelor membrilor comisiei de examen.
(2) Media examenului de licenta se calculeazi ca medie aritmetici a rezultatelor probelor de examen.
(3) Media unei probe si media examenului de licenti/disertatie se determina cu doui zecimale, fara
rotunjire.
(4) Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi de la 11a 10.
(5) Examenul de licenti se considerd promovat daca probele componente sunt promovate, iar media
examenului este de cel putin 6,00. O probi a examenului de licenti se considerii promovati, daci
media probei este cel putin 5,00.
(6) Examenul de disertatie se considerd promovat daci media probei si, implicit, a examenului este de
cel putin 6,00.
(7) Notele membrilor comisiilor de examen si ale comisiilor de analiza si solutionare a contestatiilor,
respectiv mediile calculate de comisii vor fi inregistrate in borderouri intocmite conform Anexelor
3a, 3b si 3¢, respectiv in cataloage, intocmite conform Anexelor 4a, 4b, 4c¢ si 4d, toate aceste
documente fiind ulterior arhivate la nivelul Decanatului facultitii. In cazul notelor contestate la Proba
1 a examenului de licentd, in cataloage se vor consemna notele finale, stabilite dupi analiza si
solutionarea contestatiilor.
(8) Borderourile si cataloagele vor fi pregitite de citre secretariatul facultitii, avind mentionati
componenta comisiei de examen pe fiecare pagind, si vor fi furnizate secretarilor de comisie prin e-
mail, in format electronic, editabil. Notele si mediile vor fi trecute in borderouri si cataloage, in format
electronic, de citre secretarii de comisie, doar in cifre. In cazul in care In cimpurile din

borderouri/cataloage care nu necesitd completare se va trece simbolul ”-”. , Borderourile si cataloagele
vor fi semnate de citre comisie utilizind semnaturi electronice certificate, plasate pe prima pagini a

documentului.

Art. 12 Conform calendarului prevazut in Anexa 1, inaintea inceperii sustinerii probei/probelor examenelor
de finalizare a studiilor, se va organiza o reuniune de lucru a departamentului pentru organizarea
efectivii a acestor probe.

Art. 13 Pregedintii, membrii si secretarii comisiilor fiecirui program de studii vor primi, conform calendarului
din Anexa 1, pachetul cuprinzind toate lucririle de licentd/disertatie aferente programului de studii,
insotite de referatele de apreciere intocmite de coordonatori, in format arhivat (ZIP), prin e-mail de la
secretariatul facultitii, sub forma unui link de descircare din platforma institutionala Drive.
Secretariatul facultitii va utiliza in acest scop conturile institutionale si va denumi pachetele sub forma
Lucrari_Acronim_program_de_studii (de exemplu: Lucrari_ECTS, Lucrari_EXCA etc.)

Art. 14 (1) Fiecare coordonator stiintific va intocmi, pentru fiecare lucrare coordonata, Referatul de apreciere
a lucrarii, conform template-ului din Anexa 5.
(2) Pentru absolventii promotiilor 2023 care se inscriu la examenul de finalizare a studiilor din
sesiunea iulie 2023, coordonatorii vor incarca referatele astfel intocmite, in format PDF, cu semnéturi
electronici certificata, in platforma FSEGA Online, in termenul previzut in calendarul din Anexa 1.
(3) Pentru absolventii promotiilor 2023 care se inscriu la examenul de finalizare a studiilor din
sesiunea februarie 2024, respectiv pentru absolventii promotiilor anterioare anului 2023, indiferent
de sesiunea pentru care se inscriu, coordonatorii vor trimite referatele astfel intocmite prin e-mail, in
format PDF, cu semnaturi electronici certificati, catre secretara programului de studii.
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Art. 15 (1) Programarile absolventilor in vederea sustinerii probei/probelor examenelor de finalizare a
studiilor se vor intocmi conform template-ului din Anexa 6 si se vor incirca, in format PDF, cu
semnatura electronici certificata a presedintelui comisiei, in folderul institutional Drive comunicat de
citre Decanat, conform calendarului din Anexa 1 (fisierele vor fi denumite in conformitate cu
programul de studii $i numarul comisiei, dacd este cazul; de exemplu: Marketing — Comisia 2;
Administrarea afacerilor in turism, comert si servicii - Comisia 1).

(2) Modul de redare al programarii din tabelele incluse in template-ul din Anexa 6 poate fi adaptat
de citre comisiile de examen, in functie de procedurile specifice stabilite la nivel de departament, astfel
incat modul de derulare al sustinerii probelor sa fie c4t mai clar pentru absolventi.

(3) Decanatul va analiza si aviza, dupa caz, programarile astfel transmise, conform calendarului din
Anexa 1. Programadrile avizate de citre Decanat vor fi afisate pe site-ul FSEGA, respectind termenul
previzut in calendarul din Anexa 1.

Art. 16 (1) In maximum 24 ore de la finalizarea sustinerii unei probe a examenului de finalizare, la nivelul

fiecirei zile de sustineri, secretarul comisiei va intocmi lista de afisare a rezultatelor sustinerii probei
din ziua respectiva, utilizind template-ul din Anexa 7a, si o va incérca, in format PDF, cu semnatura
electronica certificatd a presedintelui comisiei, in folderul institutional Drive comunicat de citre
Decanat, in vederea afisirii pe site-ul FSEGA. Fisierele vor fi denumite in conformitate cu numaérul
probei (in cazul examenului de licentd), programul de studii (utilizind denumirea completd a
acestuia), numarul comisiei (daci este cazul) si data sustinerii probelor (de exemplu: Marketing —
Proba 1 - Comisia 2 — 27.06.2023; Marketing — Proba 2 - Comisia 2 — 28.06.2023; Administrarea
afacerilor in turism, comert si servicii - Comisia 1 — 30.06.2023).
(2) In termen de cel mult 24 de ore de la momentul incheierii perioadei de transmitere a contestatiilor
la Proba 1 a examenului de licentd, secretarul comisiei de analizd si solutionare a contestatiilor va
intocmi lista de afigare a rezultatelor reevaluirilor (daci este cazul), utilizind template-ul din Anexa
7b, si 0 va incarca, in format PDF, cu semnitura electronici certificatd a presedintelui comisiei, in
folderul institutional Drive comunicat de cdtre Decanat, in vederea afisarii pe site-ul FSEGA. Fisierele
vor fi denumite in conformitate cu numarul probei, programul de studii (utilizind denumirea completi
a acestuia), tipul comisiei si data reevaluirii (de exemplu: Marketing — Proba 1 - Comisia de contestatii
—28.06.2023).

Art. 17 Secretarii de comisie sunt responsabili de: asigurarea desfisurarii in conditii optime a activitatilor de
sustinere, in strinsa colaborare cu presedintele comisiei; asigurarea securitatii tuturor documentelor
necesare procesului de sustinere (inclusiv a lucrarilor de licentd/disertatie); completarea, semnarea si
predarea la secretariatul facultitii a cataloagelor si a borderourilor cu rezultatele sustinerii examenului
de licentd/disertatie.

Art. 18 (1) Pentru organizarea sustinerilor probelor examenelor de finalizare a studiilor se vor avea in vedere
urmatoarele aspecte:

(a) pentru orice proba a examenului de licentd/disertatie, daca departamentele decid constituirea
mai multor comisii pentru un program de studii, vor fi alocati cel putin 30 de absolventi unei
comisii;

(b) pentru sustinerea lucririlor de licenta/disertatie nu vor fi alocati mai mult de 64 de absolventi
unei comisii de finalizare a studiilor;

(¢) nu se vor programa mai mult de 32 absolventi pe zi in vederea sustinerii lucririlor de
licent#/disertatie, in cadrul unei comisii de finalizare a studiilor;

(d) nu se vor organiza sustineri ale lucririlor de licentd/disertatie pe o perioadi mai mare de 8
ore/zi, in cadrul unei comisii de finalizare a studiilor;

(e) sustinerea lucrarilor de licentad/disertatie incepe la ora 9:00, in fiecare zi de sustinere;
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(f) pentru alcatuirea listelor programairilor sustinerilor lucririlor de licentd/disertatie, se vor avea
in vedere urmétoarele criterii de ordonare: forma de invatimént (IF, ID, IFR), cadrul didactic
coordonator si ordonarea alfabetic;

(g) in cadrul unei comisii aferente unui anumit program de studii nu se pot programa pentru
sustinerea probelor studenti de la alte programe de studii.

(2) In cazuri exceptionale, Decanatul poate decide aprobarea unor derogiri de la prevederile
alineatului anterior, lit. (a)-(d), in baza unui memoriu justificativ Intocmit de citre directorul
departamentului.

Art. 19 (1) Dupi afisarea rezultatelor examenului de finalizare a studiilor, se va constitui la nivelul

departamentului o comisie de arhivare. Comisia de arhivare este compusi din presedintii si secretarii
comisiilor de finalizare a studiilor existente la nivelul unui departament.

(2) Comisia va proceda la arhivarea, in format electronic, a lucririlor de licenti/disertatie si a
referatelor de apreciere a lucririlor, respectiv in format fizic sau electronic (dupi caz), a subiectelor
utilizate in cadrul Probei 1, impreuni cu riaspunsurile absolventilor (pentru cazul examenelor de
licent).

(3) Arhivarea se va face pe cel putin dou# medii de stocare (DVD-uri).

(4) Comisia va intocmi un proces verbal de arhivare a documentelor aferente examenului de finalizare
a studiilor, conform Anexei 8, semnat de toti membrii comisiei. Acest proces verbal impreuna cu
mediile electronice de arhivare va fi predat pe baza de semnituri la secretariatul departamentului,
pentru arhivarea finala.

Art. 20 Absolventii care sustin examenul de finalizare a studiilor vor semna fisele de lichidare la secretariatul

specializdrii si vor prelua documentele in original din dosarul individual aflat la secretariat, in
termenul previzut in calendarul din Anexa 1. De asemenea, in vederea pregatirii diplomelor de
licentd, absolventii care sustin examenul de licentd vor depune douid fotografii format 3/4, la
secretariatul specializirii, in acelasi termen.

Art. 21 Se considerd finalizate toate activititile aferente procesului de sustinere a probelor examenelor de

finalizare a studiilor atunci cind:

(a) au fost intocmite toate documentele oficiale pentru examenul de finalizare a studiilor;
(b) au fost arhivate toate elementele prevazute in Art. 19;

(c¢) au fost predate toate documentele oficiale la secretariatul facultatii.

i gl o By

Conf.univ.df. Rizvan V. Mustata

Decan
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Anexanr. 1

Calendarul organizirii si desfasurarii examenelor de finalizare a studiilor
aferente anului universitar 2022-2023

Sesiunea iulie
2023

Sesiunea
februarie 2024

Inscrierea absolventilor la examenul de
licenta/disertatie

12-25 iunie 2023

29 ianuarie —
04 februarie
2024

Transmiterea, prin e-mail, de citre secretariatul facultatii,
citre presedintii, membrii si secretarii de comisie, a
pachetelor de lueriri de licenti/disertatie si a referatelor
de apreciere aferente programului de studii, sub formi de
link de descércare din folderul institutional Drive

Transmiterea, prin e-mail, de citre secretariatul facultatii
cétre secretarii si presedintii de comisie, in format
electronic, editabil, a listelor absolventilor inscrisi la
examenul de licenti/disertatie, aferente programului de
studii, cuprinzédnd urmatoarele informatii despre
absolventi: nume, prenume, numar matricol, forma de
invatimant si coordonatorul lucririi de licenti/disertatie

28 iunie 2023
(miercuri)

19 februarie 2024
(luni)

Organizarea reuniunilor de lucru ale departamentelor in
vederea organizirii efective a probelor examenelor de
finalizare a studiilor, respectiv incarcarea in folderul
institutional Drive comunicat de catre Decanat a
programarilor absolventilor in vederea sustinerii probelor
examenelor de finalizare a studiilor

cel tarziu in 30 iunie
2023 (vineri), ora
11:00

cel tarziu in 20
februarie 2024
(marti), ora 11:00

Afisarea pe site-ul facultitii a programarii sustinerilor
probelor examenelor de finalizare a studiilor, avizate de
citre Decanat

cel tarziu in 30 iunie
2023 (vineri), ora
16:00

cel tarziu in 20
februarie 2024
(marti), ora 16:00

Transmiterea, prin e-mail, de citre secretariatul facultatii
catre secretarii si presedintii de comisie, a borderourilor si
cataloagelor aferente probelor examenelor de finalizare a
studiilor, in format electronic, editabil

cel tarziu in 30 iunie
2023 (vineri), ora
16:00

cel tarziu in 20
februarie 2024
(marti), ora 16:00

Sustinerea Probei 1 a examenului de licenta

03 iulie 2023
(luni)

21 februarie
2024
(miercuri)

Sustinerea Probei 2 a examenului de licenta

04-05 iulie 2023
(marti-miercuri)

Sustinerea lucririlor de disertatie

06-07 iulie
2023(joi-vineri)

22-23 februarie
2024 (joi-
vineri)
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Incarcarea in folderul institutional Drive comunicat de
citre Decanat, de citre secretarii comisiilor, a tuturor
borderourilor si cataloagelor aferente examenelor de

cel tarziu in 6 iulie

10. X s . g v n v 26 februarie 202
finalizare a studiilor, nivel licentd, in format PDF, cu 2023 (joi), ora 10:00, 4
semniturile electronice certificate ale tuturor membrilor
comisiei
Incircarea in folderul institutional Drive comunicat de
catre Decanat, de citre secretarii comisiilor, a tuturor A a .

. - Cel tarziu in 10 iulie
borderourilor si cataloagelor aferente examenelor de . .

11. : e g % 2023, (luni), ora 26 februarie 2024
finalizare a studiilor, nivel master, in format PDF, cu .
semnaturile electronice certificate ale tuturor membrilor :
comisiei
Arhivarea lucrdrilor, a referatelor de apreciere si a e 8T8 i i B

: 3 5 : : cel tarziu in 14 iulie cel tArziu in 01
12. | subiectelor utilizate in cadrul Probei 1 a examenului de ;
: G ¥ & : 2 2023 martie 2024
licenta impreuna cu raspunsurile absolventilor
Semnarea de cétre absolventii care au sustinut examenul
13 de finalizare a studiilor a fiselor de lichidare, la
" | secretariatul specializirii, si preluarea documentelor in
original din dosarul individual aflat la secretariat 26 iunie - 4 21-23 februarie
septembrie 2023 (in | 2024 (in
intervalul orar 9 — intervalul orar 9-
o - . 12 12
Depunerea, de citre absolventii care au sustinut examenul ) )
14. | de licenti, in vederea pregatirii diplomelor, a doud

fotografii format 3/4, la secretariatul specializarii

Conf.univ.dr

V'._ﬁ,/Q'_

dzvan V. Mustafd”

Decan
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Anexanr. 2

Catre,

Comisia de Licenta

SUDSEMNATUL (A) et eereeeeees , absolvent(a)
al(a) Universitatii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca, Facultatea de Stiinte

Economice si  Gestiunea  Afacerilor, programul  de studii

........................................................... , linia de studiu/in limba ..................,
forma de invatdmant ..................... , promotia .......... , prin prezenta va rog a-mi
aproba recunoasterea noteli  ........ccccennnn. la proba de licentd
...................................................................................................... promovata in
SESIUNEA ..ccceruverreeernnnnn.

Semnatura,
Data....cccooeveeriieiieeenaes
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Anexanr. 3a

?
(NIVERSITATEA BABES-BOLYAI . FSEGA

BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM . e
BABES-BOLYAT INIVERSITAT
BABES-BULYAI UNIVERSITY O‘-‘( AN AR

TRADITHO ET EXCELLENTIA

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

DEPARTAMENTUL ...

Cluj Napoca, la ZZ Luna 2023

BORDEROU
cu notele acordate de membrii comisiei la Proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de
specialitate, a examenului de licenta, sesiunea iulie 2023/februarie 2024, pentru

programul de studii ............, forma de Invitamant ............
Nr. Numele si prenumele Nr. Nota 1 Nota 2 Nota i Media
crt. absolventului matricol probei

Nota:
e Nota 1, Nota 2, ..., Nota i sunt numere intregi de la 1 la 10, acordate conform baremului
de corectare. Numarul coloanelor Nota i este egal cu numdrul membrilor comisiei care sunt
prezenfi la examenul de licentd si care vor semna catalogul. Se vor completa integral, de cdtre

intreaga comisie, toate datele acestui borderou. Aspectele mentionate in cadrul acestei note se vor
sterge din documentul final, inainte de tiparire.

Comisia de licent3,

Presedinte: Conf./Profuniv.dr. .....

Membri: Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....

Secretar: Asist./Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
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Anexa nr. 3b

UNIVERSIATEA BABES 0L FS EG A
BABES BOLYA TUDONNYEGYETEN e s et B %E&?’A
BABES B0LYAT DXVERSTAT

BABES-BOLYAI UNIVERSITY Qd % ”\L

TRADITIO ET EXCELLENTIA

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor
DEPARTAMENTUL ...

Cluj Napoca, la ZZ Luna 2023

BORDEROU
cu notele acordate de membrii comisiei la Proba 2 — Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta /
Proba - Prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie, a examenului de licenta/disertatie, sesiunea

iulie 2023 / februarie 2024, pentru programul de studii ............ , forma de invitamant ............
Nr. Numele si prenumele Nr. Nota 1 Nota 2 Nota i Media
crt. absolventului matricol probei

Nota:

e Nota 1, Nota 2, ..., Nota i sunt numere intregi de la 1 la 10. Numdrul coloanelor Nota i este
egal cu numarul membrilor comisiei care sunt prezenti la examenul de licenta/disertatie si care vor
semna catalogul. Se vor completa integral, de cdtre intreaga comisie, toate datele acestui borderou.
Aspectele mentionate in cadrul acestei note se vor sterge din documentul final, inainte de tipdrire.

Comisia de licenta/disertatie,

Presedinte: Conf./Profuniv.dr. .....

Membri: Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....

Secretar: Asist./Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
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Anexa nr. 3¢

INIVERSITATEA BAES-BOLYA uno FSEG A
BABES-BOLYAT TUDOMANYEGYETEM - o il FSEGA

BABES-BOLYAT UNIVERSITAT
BABES-BOEVAT INIVERSITY O‘-( N M-L

TRADITIO ET EXCELLENTIA

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

DEPARTAMENTUL ...

Cluj Napoca, la ZZ Luna 2023

BORDEROU
cu notele acordate de membrii comisiei de analiza si solutionare a contestatiilor la Proba 1 — Evaluarea
cunostintelor fundamentale si de specialitate, a examenului de licenti, sesiunea iulie 2023 /

februarie 2024, pentru programul de studii ............ , forma de invatamant ............
Nr. Numele si prenumele Nr. Nota 1 Nota 2 Notai Media
crt. absolventului matricol probei

Nota:

e Nota 1, Nota 2, ..., Nota i sunt numere intregi de la 1 la 10. Numdrul coloanelor Nota i este
egal cu numdarul membrilor comisiei care sunt prezenti la examenul de licentd/disertatie si care vor
semna catalogul. Se vor completa integral, de cdtre intreaga comisie, toate datele acestui borderou.
Aspectele mentionate in cadrul acestei note se vor sterge din documentul final, inainte de tiparire.

Comisia de analiza si solutionare a contestatiilor,

Presedinte: Conf./Prof.univ.dr. .....

Membri: Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....

Secretar: Asist./Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
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UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI CLUJ-NAPOCA

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

Domenitls coammsusimiravins
Priogramitl astuding swwsemsvsisisvissvmssnmivsis
Forma deinvatAmant: cievssviiminrnivessseivssiviass
Durata studiilor: 3 ani

CATALOG

Anexa nr. 4a

cu rezultatele obtinute la Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate,

I SESIUIEN: syssninsvnsivsseososs

diseipliiia useiveaserusssisn (10 credite), de citre absolventii inscrisi la examenul de licenta
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cunostintelor Data
Nr. Numele si prenumele Numair Pro- fundamentale si de sustinerii
crt. absolventului matricol | motia specialitate, disciplina probei
........ (10cred1 te)
1,
Comisia de licent,
Presedinte: Conf./Prof.univ.dr. .....
Membri: Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Secretar: Asist./Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....

Pagina 13 din 22




UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI CLUJ-NAPOCA

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

Doteiinl: weeesveines

Programnnl destudited s sinaimavens
Eorma de MvAAmant csevisssssisisisvsssisisssvssis

Durata studiilor: 3 ani

CATALOG

Anexa nr. 4b

cu rezultatele obtinute la Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta (10 credite), de citre absolventii
inscrisi la examenul de licenti, in sesiunea ....ceevseeneesss

Nota la Diitsi
Media Prezentarea G ces
Nr. . Nr. Anul o “ . ) prezentarii
s Data si locul : generala de | Conducator | si sustinerea| =, s et
crt.] Numele si prenumele v matri | absol P T si sustinerii
nasterii ... | promovarea| stiintific lucrarii de o e
col virii . 2 » Iucrarii de
studiilor licenta rS—
(10 credite) v
1.
Comisia de licents,
Presedinte: Conf./Prof.univ.dr. .....
Membri: Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Secretar: Asist./Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
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Anexa nr. 4c¢

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI CLUJ-NAPOCA
Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor
Domeniul: eevveeesieseessssornerossiens

Programul de studitlz ceeeeerreneerirenencrsessneessionsennncss

Forma de InvAtAMANL: ceuverececreirasenresssseeccsnnnesas

Durata studiilor: 3 ani

CATALOG

cu rezultatele obtinute in urma reevaluirii lucririi scrise la Proba 1 - Evaluarea cunostintelor

fundamentale si de specialitate, discipling ..coveeesensrenaes (10 credite), de citre absolventii care au depus
contestatie
: Nota
Numele si g EAR T Rezultat
chz prenumele nlf ;ﬁ:;l nI: ;(t)i-a Nota initiala Obtlllll}::;[: o contestatie
. absolventului S (admis/respins)
reevaluarii

Comisia de contestatii,

Presedinte: Conf./Prof.univ.dr. .....

Membri: Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....

Secretar: Asist./Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
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UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI CLUJ-NAPOCA
Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

Domeniul: .cceeeeeenenes

Programul de studil: vecesessesessssacssssrsrsssssorosessss
Formade Tvathmant sisnassaimime i

Durata studiilor: 2 ani

CATALOG

Anexa nr. 4d

cu rezultatele obtinute la Prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie (10 credite), de citre

absolventii inscrigi la examenul de disertatie, in sesiunea

Notala Data
Nr. D 4 Nr. Anul Medlfl % Erecentares prezentirii
. ata si locul . generalid de | Conducitor | si sustinerea| _. i sime
crt.] Numele si prenumele . matri | absol s 2 si sustinerii
nasterii a6l virii | Promovarea stiintific lucrarii de lacisit de
studiilor disertatie Jisertatio
(10 credite)
Comisia de disertatie,
Presedinte: Conf./Prof.univ.dr. .....
Membri: Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
Secretar: Asist./Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
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Anexanr. 5

UNIVERSITATEA BAGES-BOLYA F S EGA FSEGA

BABES-BOLYAI TUDOMANYFGYETEM PR ———— e
BABES-BOLYAL UNIVERSITAT
BABES-BOLYAI UNIVERSITY OL.( N /V\-L

TRADITIO ET EXCELLENTIA

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

Referat de apreciere
a lucrdrii de licentd/ disertatie - sesiunea iulie 2023 / februarie 2024

Subsemnatul Prenume Nume, in calitate de coordonator al lucrarii de licentd / disertatie intitulatd
Titlul luerarii, elaboratd de studentul(a) Prenume Nume programul de studii Denumire program de studii
prezint urmitoarele aprecieri asupra lucririi anterior mentionate:

Aprecieri*

Nesatis- Satis- . Foarte
B . Bine ; Excelent
facator facator bine

Relevanta temei in raport cu domeniul de
cercetare/sustinere

Fundamentarea teoretica (cunoasterea si
utilizarea conceptelor si teoriilor, formularea
ipotezelor etc.)

Adecvarea metodologiei (selectarea celor mai
potrivite metode de investigatie, de prelucrare a
datelor, alegerea studiilor de caz etc.)
Cercetarea empirica derulata (analiza,
structurarea, prelucrarea, interpretarea datelor
sau informatiilor)

Continutul si structura luerarii (organizare,
echilibru, dimensionare etc.)

Bibliografia (acuratetea citarilor, calitatea
resurselor, titluri noi si relevante, lucrari reper
pentru regiune/subiect, literatura straina etc.)

Forma (estetici, tehnoredactare, greseli,
numerotare figuri/tabele, incadrare etc.)

3 A

* Se va completa cu "X” in cisuta corespunzatoare

Nota propusa este: ___

Semnétura coordonator stiintific si data,
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Anexanr. 6

I IRR
UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI %ﬁ E - %‘Ls‘% FS EG A FSEG A
BABES-BOLYAT TUDOMANYEGYETEM
BABES-BOLYAT UNIVERSITAT
BABES-BOLYAI INVERSITY Out a2 /r\L
e Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor
DEPARTAMENTUL ...

Comisia nr: ...
Denumirea programului de licentd/masterat

PROGRAMAREA

absolventilor programului de studii "Denumirea programului de
licentd/masterat” care sustin Proba 1 a examenului de licenta / lucrarea de
licentd/ lucrarea de disertatie

Data sustinerii probei: ......
Sala: ......

Ora: 0900 - XXxx

Ora: XX - XXxx

Presedinte: Lect./Conf./Prof.univ.dr. .....
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OBSERVATII:

Note:

1. Fiecare absolvent se va legitima, inaintea inceperii probei/probelor de examen,
cu carnetul de student sau cartea de identitate.

2. Candidatii care recurg la frauda sau tentativa de frauda vor fi eliminati din
examen.

3. In vederea prezentirii lucririi de licenti/disertatie, absolventii vor pregiti un
suport vizual (Power Point sau alt tip), pe care il vor transmite prin e-mail la ...
cel tirziu in data ..., la ora ...

Pentru programarea Probei 1 a examenului de licenta se va mentiona doar ora inceperii probei,
respectiv un singur tabel, incluzdnd toti studentii care sustin proba in cadrul comisiei. Totodatd, se
va include un paragraf care sd descrie cerintele generale si structura subiectelor si se va elimina
referirea la prezentarea lucrdrii de licentd/disertatie.

Pot fi trecute in programare si alte observatii, astfel incat modul de derulare al probelor de examen
sd fie cdt mai clar pentru absolventi.

Modul de redare al programarii din tabele poate fi adaptat de catre comisiile de examen, astfel
incat modul de derulare al susﬁnerii probelor sa fie cat mai clar pentru absolven{i. Nu se vor
include nume de persoane in tabele, acestea urmdand sd fie ficute pubhce pe site-ul facultam
Singurul nume care apare in programare este cel al presedintelui comisiei, care semneazd
documentul.

Aspectele mentionate in cadrul acestor note se vor sterge din documentul final, inainte de
transmitere/tiparire.
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Anexa nr. 7a

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI
BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM
BABES-BOLYAT UNIVERSITAT
BABES-BOLYAI UNIVERSITY

TRADITIO ET EXCELLENTIA

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

DEPARTAMENTUL...

Comisia nr.: ......
Denumirea programului de licentd/masterat

REZULTATELE

Probei 1 a examenului de licenta (evaluarea cunostintelor fundamentale si de
specialitate) / Probei 2 a examenului de licenta (prezentarea si sustinerea
lucrarii de licentd) / Probei de prezentare si sustinere a lucrarii de disertatie

Data sustinerii probei: ......

Nota:
e Afisarea se va face in ordinea crescatoare a numerelor matricole. Notele vor fi trecute doar in cifre.
Aspectele mentionate in cadrul acestei note se vor sterge din documentul final, inainte de
transmitere/tiparire

Presedinte: Conf./Prof.univ.dr. .....
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Anexa nr. 7b

INIVERSITATEA BABES-BOLYAI U B 8 FS E GA FSEGA

BABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEN St Facutatn o

BABES-BOEYAT UNIVERSITAT

BABES-BOLYAL UNIVERSITY O'-K P ML

B Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor
DEPARTAMENTUL ...

Comisia de analiza si solutionare a contestatiilor
Denumirea programului de licenta

REZULTATELE
solutionarii contestatiilor 1a Proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale
si de specialitate, a examenului de licenta

Data reevaluarii: ......

el Sl T

Nota:
e Afisarea se va face in ordinea crescatoare a numerelor matricole. Notele vor fi trecute doar in cifre.
Aspectele mentionate in cadrul acestei note se vor sterge din documentul final, inainte de
transmitere/tipdrire

Presedinte: Conf. /Prof.univ.dr. .....
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Anexanr. 8

UNIVERSITATEA BABES LY FS EGA FSEGA

BABES-B0LYA] TUDONANYEGYETEM e R o
BADES-BOLYAL DNIVERSITAT
BABES-BOLYAI UNIVERSITY C‘«A N M-L

TRADITIO ET EXCELLENTIA

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

DEPARTAMENTUL...

Nr. 0000
Cluj Napoca, la ZZ Luna 2023

PROCES-VERBAL
DE ARHIVARE A DOCUMENTELOR AFERENTE EXAMENULUI DE LICENTA / DISERTATIE
SESIUNEA iulie 2023/februarie 2024

incheiat astizi ......

Departamentul de ......

Comisia de arhivare a lucririlor de licenta / disertatie constituitd la nivelul Departamentului de ...... a
procedat la arhivarea documentelor aferente examenului de licentd/disertatie sustinut de citre
absolventii programului de studii ......, Comisia nr. ...... in cadrul sesiunii iulie 2023 / februarie 2024.

Arhivarea s-a realizat dupd cum urmeaza:

1. lucririle de licenti/disertatie si referatele de apreciere a lucririlor au fost arhivate, in format
electronic, pe doua medii de stocare (DVD-uri) si au fost predate secretariatului departamentului in
vederea arhivirii;

2. mapa de arhivare contindnd DVD-urile cu lucrarile de licenta/disertatie si referatele de apreciere a
lucrdrilor, respectiv subiectele utilizate in cadrul Probei 1 a examenului de licentd impreuna cu
raspunsurile absolventilor, a fost sigilatd de cdtre membrii comisiei de arhivare (se aplicd un sigiliu
pe care semneazad membrii comisiei de arhivare);

3. responsabilitatea pentru continutul mapelor de arhivare a lucririlor revine comisiei de arhivare;

4. prezentul proces verbal a fost intoemit in 2 exemplare, dupd cum urmeaza: 1 exemplar se arhiveazi
la nivelul departamentului, 1 exemplar se lipeste pe mapa de arhivare;

5. prezentul proces verbal are drept obiect al arhivirii documentele aferente examenului de licenta /
disertatie sustinut de catre absolventii programului de studii ......, la comisia nr. ......, incluse in ......
mape de arhivare.

PREDAT, PRIMIT,

Comisia de arhivare a lucrarilor: Secretar departament,
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